..EP ASLOristano Servizio Sanitario - REGIONE SARDEGNA

REGOLAMENTO PER LA TENUTA DELL’INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI E
MOBILI AZIENDALLI

CAPO | - Disposizioni generali

L'inventario costituisce il documento contabile destinato a consentire la conoscenza, per
qualita, quantitd e valore, della consistenza dei beni che costituiscono il patrimonio
aziendale ed & strumento diretto a conferire certezze nei rapporti connessi con la

proprieta dei beni in esso descritti nonché prova inconfutabile dei beni che espone.

Art. 1 - Oggetto

Il presente Regolamento disciplina la tenuta dell'inventario dei beni immobili & mobili di

proprieta della Azienda Sanitaria n. § di Oristano.

Art. 2 - Normativa applicabile

La tenuta dellinventario dei beni immobili e mobili € disciplinata dalla normativa
comunitaria, dalle norme del codice civile e di altre leggi speciali, dalla L 266/2005, dai
Decreti del Ministro della Salute 17 settembre 2012 dalle LL.RR. 1/1977, 10/1997,
10/2006 e dal presente Regolamento.

Art. 3 - Il patrimonio aziendale

Il patrimonio dell'Azienda Sanitaria di Oristano risulta composto da due categorie principali
di beni: i beni immobili e i beni mobili. In entrambi i casi, la disponibilita del bene a favore
dell'Azienda puo essere originata dall'esercizio di un diritto di proprieta, di un diritto reale

oppure dalla semplice disponibilita dello stesso.

CAPO Il - Inventario dei beni immobili

Art. 4 - Beni immobili oggetto del Regolamento

Sono oggetto di inventariazione le seguenti tipologie di beni immobili:

- Fabbricati, suddivisi in disponibili e indisponibili;
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Terreni, suddivisi in disponibili e indisponibili.

Sono da classificarsi tra i “terreni” anche quelli di pertinenza degli edifici stessi.

Sono assimilati ai beni immobili gli impianti e relativi componenti facenti parte integrante

degli stessi.

Art. 5 - Beni immobili oggetto di inventariazione

Sono oggetto di inventariazione tutti i fabbricati ed i terreni sui quali 'ente vanta un diritto

di proprieta o, eventualmente, un diritto reale di godimento (uso, usufrutto ecc.); per tutti i

beni immobili & necessario registrare i seguenti dati:

il numero progressivo (codice identificativo di inventario);

la classe giuridica (proprieta, proprieta superficiaria);

la classe di appartenenza (terreni, fabbricati);

la suddivisione tra disponibili e indisponibili;

la descrizione aziendale dellimmobile (es. Presidio Ospedaliero “....", Direzione
Generale, Ambulatorio, Ambulatorio, Casa Famiglia, R.S.A., Area fabbricabile,
ecc.);

I'ubicazione: Comune, indirizzo, localita (per i terreni);

la destinazione d'uso (sanitaria ospedaliera; sanitaria territoriale; socio-sanitaria;
amministrativa; tecno-economale, abitativa, magazzini);

il titolo di provenienza e precedente proprietario; (es. delibera di trasferimento, atto
pubblico, testamento);

la data di acquisizione e/o realizzazione;

le principali pertinenze (fabbricati, terreni, impianti asserviti) con indicazione degli
elementi descrittivi e quantitativi delle stesse;

servit, pesi ed oneri di cui il bene immobile & gravato;

eventuali redditi;

costo degli interventi di manutenzione straordinaria, o ristrutturazione effettuati sui
beni che determinino un incremento dei medesimi o della loro vita utile quale
incremento del costo di acquisto;

i dati catastali delle singole unitd immobiliari (fabbricati, porzioni o insiemi di
fabbricati iscritte al catasto con autonoma rendita): partita, foglio, mappale, sub,
categoria, classe, consistenza, rendita;

i dati di valorizzazione economica nel bilancio, quali: costo di costruzione, valore

catastale, valore di mercato;
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- il valore d'iscrizione nello Stato Patrimoniale di apertura e successive variazioni
con indicazione cronologica delle stesse; percentuale di ammortamento,
ammortamento applicato e valore residuo;

- estremi dellautorizzazione regionale ex L.R. 10/2006 e DGR 25/29 del
01.07.2010, ove previsto;

per i terreni:
- superficie in mq.;
- accessibilita (da strada statale, provinciale, comunale, localita, ecc.);
- destinazione d’'uso prevista dai piani urbanistici comunali;

- destinazione d'uso effettiva (agricolo, incolto, verde, ecc.).

| beni immobili concessi in uso allAzienda a qualsiasi titolo devono essere iscritti in
inventario inserendo tutte le informazioni indicate per i beni immobili di proprieta, ad
eccezione dell'attribuzione del valore patrimoniale.

Gli impianti fissi ed i relativi componenti acquisiti unitariamente ad un immobile, sono
esclusivamente oggetto di catalogazione ai fini tecnico-manutentivi, senza attribuzione

separata del valore patrimoniale.

5.1 - Beni immobili di terzi
I beni immobili non di proprieta che I'Azienda, a vario titolo, utilizza per lo svolgimento
della propria attivita, sono inseriti nellinventario, identificati quali beni non di proprieta
tramite la compilazione di un campo apposito, elencati e descritti in maniera del tutto
analoga a quanto previsto per i beni di proprieta ma con lindicazione delle seguenti
ulteriori informazioni:
- informazioni identificative del proprietario;
- tipologia ed estremi del contratto d’uso;
- data di decorrenza e scadenza del contratto;
- oneri contrattuali;
- stima economica del bene (costo di costruzione, valore catastale, valore di
mercato);
- interventi manutentivi effettuati rispettivamente dalla proprieta e dall’Azienda in
ordine cronologico;
- investimenti effettuati rispettivamente dalla proprietd e dall’Azienda in ordine

cronologico.
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CAPO Ill - Inventario dei beni mobili

Art. 6 - Beni mobili oggetto del Regolamento

Sono oggetto di inventariazione le seguenti tipologie di beni mobili:

Agli effetti dell'inventariazione sono assimilate ai beni mobili le attrezzature sanitarie e

Impianti non facenti parte integrante di beni immobili:
Macchinari;

Attrezzature sanitarie e scientifiche;

Mobili e arredi sanitari;

Autoveicoli da trasporto;

Autoambulanze e Autoemoteche;

Autovetture, motoveicoli e simili;

Macchine d'ufficio elettroniche;

Mobili e macchine ordinarie da ufficio;

Attrezzature generiche;

Diritti di brevetto e diritti di utilizzazione delle opere di ingegno;
Concessioni, licenze, marchi e diritti simili:

Altre immobilizzazioni immateriali:

Altri beni mobili.

scientifiche, ancorché connesse in modo stabile ai beni immonbili.

Sono oggetto di inventariazione tutti i beni durevoli di proprieta dellAzienda aventi vita
utile presunta superiore a 12 mesi. | beni del valore d'acquisto, di stima, di produzione o di
mercato, inferiore a € 516,46, vengono completamente ammortizzati nell'esercizio di

entrata in funzione, ad eccezione di quelli che fanno parte di un'universalita, ai sensi

Art. 7 - Beni mobili oggetto di inventariazione

dell'art. 816 del codice civile.

L'inventario identifica per ciascun bene:

il numero progressivo d’inventario;

il centro di costo;

la denominazione e descrizione degli stessi secondo la diversa natura e specie;

lo stato di conservazione ed eventuale data del fuori uso;
le quantita;

il numero e la data della fattura;
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- il costo di acquisto, di stima o simbolico, l'aliquota di ammortamento,
'ammortamento praticato, il valore residuo del bene;

- la Fonte di finanziamento: statale, regionale, comunitaria, propria (es. donazione)
attraverso l'alimentazione puntuale (indicazione precisa degli estremi del titolo

legittimante) del segmento di Chiave contabile “Fonti di finanziamento”.

Per quanto riguarda le apparecchiature sanitarie e scientifiche & necessario rilevare
ulteriori informazioni utili:
- codice identificativo (CIVAB O CND da definire in sede di Commissione
ministeriale);
- tipo di apparecchiatura e descrizione;
- marca, modello;
- anno di acquisto;
- descrizione stato di usura dellapparecchiatura: ottimo, buono, scarso, non
funzionante (in quest’ultimo caso indicare il motivo);
- costo annuo di manutenzione;
- ubicazione (P.O., Distretto, Poliambulatorio);
- bene inventariato: si/no.
I beni mobili oggetto di inventariazione, devono essere iscritti in inventario con il prezzo di
acquisto comprensivo di sconti, al lordo delllVA e delle eventuali spese accessorie. Ai
beni per i quali non sia possibile risalire al valore iniziale e/o alla data di acquisto viene
attribuito un “valore storico di stima”, a seguito di perizia tecnica che tiene conto dello
stato di conservazione del bene stesso, alla data di iscrizione in inventario. | beni prodotti
in economia vengono iscritti in inventario con il valore corrispondente ai costi di
produzione sostenuti o stimati. | beni acquisiti a titolo gratuito vengono iscritti in inventario

con il valore di mercato.

7.1 - Beni accessori

Si considerano “accessori’ quei componenti hon dotati di vita autonoma o di autonomo
sfruttamento. Essi vengono rilevati insieme al bene principale ed identificati in maniera
univoca con riferimento al numero d’inventario di quest’ultimo. Qualora un accessorio
venga utilizzato per piu beni, deve essere associato al bene principale acquistato per

primo e comungue ad un unico bene.
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7.2 - Universalita di beni
| beni mobili della stessa specie e natura che non sono singolarmente soggetti ad
inventariazione per il loro modesto valore economico, costituiscono “Universalita di beni” e
possono essere inventariati con un unico numero di inventario per singola tipologia di
bene e rilevati globalmente per unita di prelievo, salvo che venga disposta una loro
gestione all'interno della contabilita di magazzino.
Per tali beni sono rilevati e descritti solo i seguenti dati:
Dati identificativi:

- numero d'inventario progressivo (assegnato automaticamente dal sistema);

- numero di etichetta (coincide con il numero d'inventario);
- descrizione;
- classificazione;
- quantita o consistenza numerica dei beni che costituiscono l'universalita;
- valore standard medio unitario;

- data di registrazione.

Ubicazione:

- centro di consegna.

Dati dell’acquisizione:
- provenienza;

- stato di conservazione.

Scadenza titolo di possesso:

- causale di eliminazione.

7.3 - Dispositivi protesici
Secondo quanto previsto dal D.M. 332/1999 — sono distinguibili in tre tipologie:

- dispositivi (protesi, ortesi e ausili tecnici) contenuti nell'elenco n. 1 del

nomenclatore;

- dispositivi (ausili tecnici) di serie contenuti nell'elenco n. 2 del nomenclatore;

- apparecchi contenuti nell’elenco n. 3 del nomenclatore.
| dispositivi di cui agli elenchi 1 e 2 sono generalmente ceduti in proprieta all'assistito e
rappresentano per I'Azienda un costo di competenza dell'esercizio; ove ne ricorrano i
presupposti per la sanificazione, possono essere capitalizzati tra le “Attrezzature sanitarie

e scientifiche”.
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Gli apparecchi di cui allelenco 3, sono acquistati direttamente dall’Azienda, sono di
proprieta della stessa e assegnati temporaneamente in uso agli assistiti in relazione alle
loro esigenze.

Tali beni devono essere sottoposti alle stesse procedure inventariali dei beni mobili,
contabilizzati nella voce “Attrezzature sanitarie e scientifiche” e ammortizzati secondo

quanto previsto dalla legislazione vigente.

Sono oggetto di inventariazione anche i beni durevoli, aventi vita utile superiore a 12 mesi
e valore d'acquisto, di stima, di produzione o di mercato, inferiore a € 516,46 che devono

essere completamente ammortizzati nell’esercizio di entrata in funzione.

7.4 - Beni di terzi in uso

I beni di terzi in uso sono quei beni che non sono di proprieta dell’Azienda, ma che sono
dalla stessa posseduti in base ad altro titolo (affitto, leasing, comodato, ecc.).

Essi, non vengono rilevati in bilancio tra i beni ammortizzabili, bensi vengono indicati tra i

conti d’ordine, sino al momento del riscatto.

7.5 - Beni in leasing, locazione, comodato
| beni utilizzati dall'’Azienda a titolo di leasing, locazione e/o comodato vengono iscritti in
inventario, identificati quali beni non di proprieta tramite la compilazione di un campo
apposito, elencati e descritti in maniera del tutto analoga a quanto previsto per i beni di
proprieta ma solo per la durata del contratto e con valore pari a zero.
Inoltre, devono essere indicati:

- locatore (per beni in locazione/leasing);

- estremi del contratto di locazione/leasing;

- data di termine di locazione/leasing.

7.6 - Beni in prova

Solitamente, apparecchiature biomedicali, che vengono fornite in visione dalle aziende
produttrici per un periodo di tempo limitato, a titolo gratuito e senza alcun onere a carico
dell’Azienda.

Anche tali beni vengono iscritti in inventario, identificati quali beni non di proprieta tramite
la compilazione di un campo apposito, elencati e descritti in maniera del tutto analoga a
quanto previsto per i beni di proprieta ma solo per la durata del periodo di prova e con
valore pari a zero.

Inoltre, devono essere indicati:
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- fornitore;
- estremi del contratto di fornitura in prova;
- data di termine della fornitura in prova.
Dal punto di vista tecnico, tali beni sono sottoposti allo stesso trattamento degli altri beni

(collaudo, verifiche sicurezza elettrica etc).

Art. 8 - Beni di consumo e contabilitd di magazzino

| beni di consumo costituiscono oggetto di apposita contabilita di magazzino, che ne
evidenzia la movimentazione (descrizione, quantita, data di consegna) mediante un
apposito registro di carico e scarico, gestito direttamente dal consegnatario dei beni. La
contabilita di magazzino é tenuta al fine di realizzare il controllo dei movimenti di entrata e
di uscita, il controllo dei livelli delle scorte e la rilevazione dei consumi delle singole

articolazioni organizzative.

Art. 9 - Identificazione dei beni mobili inventariati

Il numero di inventario, che identifica ciascun bene mobile, viene riportato sullo stesso
tramite applicazione di un’apposita etichetta stampata in maniera indelebile. Fanno
eccezione gli automezzi, lo strumentario soggetto a sterilizzazione o autoclavazione, i
software e gli altri beni immateriali, ai quali non viene apposta I'etichetta. Per tali beni il
numero d'inventario viene associato al numero di targa, al numero di matricola e al
numero di licenza. Lo strumentario chirurgico e le attrezzature ad esso assimilabili, di
nuova acquisizione, devono essere inventariati con un codice identificativo univoco

marchiato direttamente dal produttore.

Art. 10 - Chiusura dei registri inventariali e contabilita patrimoniale

Il valore dell'inventario dei beni mobili, compilato al 31 dicembre di ogni anno, deve
essere attestato con provvedimento del Direttore del Servizio Manutenzioni, Logistica,
Servizi Generali e Gestione del Patrimonio e approvato con Delibera del Direttore

Generale.
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CAPO IV - Consegnatari e subconsegnatari

Art. 11 - Consegnatari responsabili e subconsegnatari

| consegnatari dei beni oggetto di inventariazione sono i Direttori dei Presidi Ospedalieri, i
Direttori dei Distretti Sanitari, i Responsabili delle Strutture Complesse, i Responsabili dei
Servizi. | consegnatari ~ assumono automaticamente, all’atto della nomina a
Direttore/Responsabile, la responsabilita di tutti i beni, sia di prima dotazione che di nuova
assegnazione, affidati alle strutture afferenti al Presidio Ospedaliero/Distretto

Sanitario/Struttura Complessa/Servizio che coordinano.

| subconsegnatari dei beni oggetto di inventariazione sono i Responsabili delle
Strutture/Unita Operative. | subconsegnatari assumono automaticamente, all’atto della
nomina a Responsabile, la responsabilita dei beni, sia di prima dotazione che di nuova

assegnazione, affidati alla singola struttura/unita operativa che dirigono.

Art. 12 - Responsabilita dei consegnatari e dei subconsegnatari

| consegnatari:

- sono personalmente responsabili dei beni ricevuti in custodia, fino a che non ne

ottengano formale atto di scarico dal Servizio Gestione del Patrimonio;

- sono preposti alla vigilanza sulla buona conservazione dei beni assegnati e sul

loro regolare utilizzo;

- non sono direttamente e personalmente responsabili in caso di uso non
appropriato e/o di colpevole deterioramento dei beni assegnati ai subconsegnatari

o a altri dipendenti per ragioni di servizio, salvo nei casi di omissione di vigilanza;

- rispondono per omessa vigilanza, originando un debito di valore uguale al
pregiudizio patrimoniale effettivamente subito dall’Azienda, piu la maggiorazione di

valore sopravvenuta, meno la degradazione derivante dall’'uso.

Ai consegnatari fara carico qualsiasi tipo di responsabilita (disciplinare, patrimoniale,
penale, a seconda dei casi), per comportamenti difformi alle disposizioni dettate con il
presente Regolamento e di quelle successive che verranno impartite dagli organi

competenti.
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| subconsegnatari:

rispondono della gestione dei beni ricevuti in uso per il servizio di cui sono

responsabili;

sono tenuti ad informare tempestivamente i consegnatari in merito ad ogni tipo di
variazione concernente i beni ricevuti in uso. In caso di omissione, risponderanno

direttamente e personalmente per eventuali responsabilita contabili e patrimoniali.

Art. 13 - Compiti dei consegnatari e dei subconsegnatari

| consegnatari dei beni immobili:

segnalano tempestivamente al Servizio Manutenzioni/Ingegneria Clinica qualsiasi
esigenza di manutenzione o di ristrutturazione dei beni:

segnalano tempestivamente ai servizi preposti e competenti qualsiasi evento che
renda necessario intraprendere azioni a difesa della proprieta o del possesso dei

beni.

| consegnatari dei beni mobili:

trasmettono ai servizi preposti e competenti tutte le richieste inerenti l'acquisto di
beni mobili per le strutture di competenza;

effettuano ricognizioni sullo stato d'uso dei beni assegnati con periodicita annuale;
segnalano tempestivamente qualsiasi esigenza di manutenzione o di
ristrutturazione dei beni assegnati;

segnalano tempestivamente al Servizio Gestione del Patrimonio la perdita o il furto
O, comunque, la sparizione dei beni mobili assegnati, allegando copia della
denuncia alle autorita competenti, o la loro accidentale rottura o distruzione;
convocano la Commissione di Fuori Uso - ai sensi del Regolamento vigente - e
chiedono I'eventuale scarico inventariale dei beni in consegna, quando i beni siano
divenuti inutili o inservibili, o quando abbiano perduto la loro efficienza funzionale e
il ripristino non sia conveniente;

procedono, ove opportuno, al trasferimento - definitivo o temporaneo - di beni
inventariati o da inventariare, nelle diverse strutture di competenza o in altre
strutture dell’Azienda, dandone tempestiva comunicazione al Servizio Gestione del

Patrimonio per gli adempimenti necessari.

| sub-consegnatari dei beni mobili:

trasmettono al consegnatario tutte le richieste inerenti I'acquisto di beni mobili per

la struttura/unita operativa di competenza;
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- provvedono alla verifica dello stato di consegna dei beni di nuova acquisizione
apponendovi ['etichetta con il numero d'inventario ricevuta dal Servizio Gestione
del Patrimonio, qualora non vi abbia provveduto il consegnatario;

- provvedono alla detenzione, custodia, conservazione e distribuzione dei beni
assegnati;

- propongono al consegnatario ogni provvedimento necessario al miglior utilizzo o
all'allocazione piu funzionale dei beni assegnati;

- effettuano ricognizioni sullo stato d'uso dei beni assegnati con periodicita annuale
e ne comunicano 'esito al consegnatario;

- segnalano tempestivamente al consegnatario qualsiasi esigenza di manutenzione
o di ristrutturazione dei beni assegnati;

- segnalano tempestivamente al consegnatario la perdita o il furto o, comunque, la
sparizione dei beni mobili assegnati, allegando copia della denuncia alle autorita
competenti, o la loro accidentale rottura o distruzione;

- propongono al consegnatario la convocazione della Commissione di Fuori Uso - ai
sensi del Regolamento apposito - per i beni in consegna che siano divenuti inutili o
inservibili, che abbiano perduto la loro efficienza funzionale e per i quali il ripristino

non sia conveniente.

CAPO V - Ammortamenti, valutazioni, dismissioni dei beni mobili

Art. 14 - Ammortamenti

Ai fini della contabilita economica, il calcolo degli ammortamenti & effettuato in quote
annue costanti secondo i coefficienti di ammortamento percentuale stabiliti per le diverse

tipologie di beni.

Per i beni che costituiscono universalita, 'ammortamento non viene calcolato sui singoli

componenti ma sulluniversalita stessa.
| beni acquisiti a titolo gratuito sono soggetti alle procedure di ammortamento.

I beni utilizzati dall’Azienda a titolo di leasing, locazione e/o comodato non sono soggetti

alle procedure di ammortamento.

Per la determinazione del costo di esercizio, le quote annue di ammortamento vengono

calcolate sulla base del costo di acquisto, del valore storico di stima, del valore di mercato
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o del valore standard medio ed attribuite al centro di costo consegnatario a partire dalla

data di consegna o collaudo del bene.

Art. 15 - Valutazione dei beni
I beni vengono rilevati al valore iniziale.

Il costo degli interventi di manutenzione straordinaria effettuati sul bene, o degli accessori
acquisiti ad integrazione dello stesso, va considerato e rilevato come incremento di

valore.

Ai beni acquisiti per fine locazione/comodato/leasing va attribuito il corrispondente valore
residuo, determinato in funzione del costo di acquisto al netto di eventuali oneri finanziari,
depurato delle quote di ammortamento gia maturate, come se il bene fosse stato

realmente ammortizzato durante il periodo di locazione/comodato/leasing.

Art. 16 - Dismissioni

La dismissione dei beni e la successiva cancellazione dall'inventario avviene a seguito di
Determina del Direttore del Servizio Manutenzioni, Logistica, Servizi Generali e Gestione
del Patrimonio, in conformitd a quanto previsto dal vigente “Regolamento per la

dichiarazione del fuori uso dei beni mobili aziendali.

CAPO VI - Disposizioni finali

Art. 17 - Entrata in vigore

Le norme contenute nel presente Regolamento entrano in vigore al momento della

pubblicazione della Delibera di approvazione.

Il presente Regolamento sostituisce il precedente approvato con Delibera del Direttore
Generale n. 38 del 02.01.2013.
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