
ALLEGATO 3 -  PROGRAMMA 

PROGETTO -   “Le procedure aziendali e il loro corretto utilizzo”
Due Edizioni:
1° Edizione 15 - 16 settembre  2015 
2° Edizione 17 - 18 settembre  2015

 

File dello strumento o degli strumenti utilizzati per la verifica dell'apprendimento da parte 
dei partecipanti.

Scegliere ed Indicare gli strumenti di valutazione esempio

prova scritta

project-work   x 

gradimento corso  x

gradimento docenti x

              



1° giornata 

Orario Argomento - titolo Docente/sostitut
o

Metodologia didattica tempi

9.00 – 10.00
Presentazione delle procedure 

documentate del servizio
Antonio Montisci Lezioni e relazioni su tema preordinato 60'

10.00 – 10.30
Struttura dell’ albero delle procedure 

aziendali 
Antonio Montisci

  
Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di attività 

pratiche o tecniche
30'

10.30 – 11.00 Criteri oggettivi per il corretto utilizzo Antonio Montisci
  Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di attività 

pratiche o tecniche
30'

11.00 – 13.00
Prova di verifica sull’utilizzo delle 

procedure 
Antonio Montisci

        Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

120'

Pausa

14.30 – 15.30
La ratio della struttura operativa  e i 

criteri da seguire  per la risoluzione di 
problemi  

Antonio Montisci
   Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 

attività pratiche o tecniche
60'

15.30 – 16.15
La consultazione dell’archivio legislativo 

nelle procedure operative 
Antonio Montisci Role playing 45'

16,15 – 18,00
I Criteri oggettivi per il corretto utilizzo 

dell’archivio legislativo 
Antonio Montisci

lavori a piccoli gruppi  su problemi e casi clinici con 
produzione di rapporto finale da discutere con l'esperto

105'

18.00 – 18.30
Prova di verifica sull’utilizzo delle 

procedure
Antonio Montisci

lavori a piccoli gruppi  su problemi e casi clinici con 
produzione di rapporto finale da discutere con l'esperto

30'



2° giornata 

Orario Argomento - titolo Docente/sostituto Metodologia didattica tempi

08.30 – 9,30 I criteri per l’aggiornamento delle 
procedure 

Antonio Montisci Lezioni e relazioni su tema preordinato 60'

9,30 – 11,00
L’operatività pratica in caso di modifica 

della procedura
Antonio Montisci

Presentazione e discussione di problemi in seduta 
plenaria

90'

11,00 – 13,00
Prova di verifica sull’utilizzo delle 

procedure
Antonio Montisci

  Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

120'

13,00 - 14,30 Pausa pranzo

14.30 – 17,00
Prove pratiche di utilizzo e verifica su 

campo 
Antonio Montisci   

  Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche o tecniche

150'

17,00 – 18,00 Prove pratiche di utilizzo e verifica su 
campo

Antonio Montisci
  Esecuzione diretta da parte di tutti i partecipanti di 

attività pratiche o tecniche
60'

18,00 – 18,30
Conclusioni come il nuovo approccio 
modifica le attività inerenti al controllo 
ufficiale.

Antonio Montisci
confronto dibattito tra pubblico ed esperto/i guidato 
da un conduttore

30'

Ore totali complessive 16,30
Responsabile Scientifico (in stampatello)


