
ALLEGATO - PROGRAMMA 

Giorno Orario Argomento

11 SETTEMBRE 
2013

15,00 – 16,30

Foglio elettronico

Redazione:

- Assegnazione di nomi a insiemi di celle
- Formattazione automatica, personalizzata, 

condizionale
- Nascondere/mostrare righe/colonne e fogli di 

lavoro
- Tabelle di dati a una o due variabili
- Protezione e sicurezza

16,30 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

18 SETTEMBRE 
2013

15,00 – 16,00

Foglio elettronico

Gestione di dati:

- Ordinamenti personalizzati
- Collegamenti
- Consolidamento di fogli di lavoro

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

25 SETTEMBRE 
2013

15,00 – 16,00

Foglio elettronico
Gestione di dati:
Grafici e loro modifiche 
Funzioni:

- Funzioni di data e ora
Funzioni matematiche

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

02 OTTOBRE 
2013

15,00 – 16,00

Foglio elettronico
Funzioni:

- Funzioni statistiche
- Funzioni finanziarie

Scenari/Versioni
16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

09 OTTOBRE 
2013

15,00 – 16,00

Database
 Progettazione di tabelle:

- I tipi di dati  e conseguenze della loro modifica
- Controlli di selezione, regole di validazione 
- Relazioni uno a uno, uno a molti, molti a molti

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

16 OTTOBRE 
2013

15,00 – 16,00 Database
 Progettazione di query:

- Tipi di query
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- Raggruppare le informazioni
- Usare le funzioni in una query
- Uso dei caratteri jolly
- Uso di espressioni aritmetiche e logiche in una 

query
16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

23 OTTOBRE 
2013

15,00 – 16,00
Database
 Progettazione di una maschera:

- Controlli associati, non associati e calcolati
- Sottomaschere e loro modifica

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

30 OTTOBRE 
2013

15,00 – 16,00

Database
 Progettazione di report:

- Controlli di espressioni aritmetiche o logiche in 
un report

- Il generatore di espressioni
- Riassunti dinamici

Gestione dati:
- Importazione, esportazione e collegamento di 

dati
16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali

6 NOVEMBRE 
2013

15,00 – 18,00
ESERCITAZIONI PRATICHE INDIVIDUALI SUI TEMI 
TRATTATI DURANTE L'INTERO CORSO
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