
 PROGRAMMA CORSO INFORMATICO DI BASE 2° LIVELLO - Veterinari  SANITA' ANIMALE  

1° giornata – 22/05/2013  

N° DATA Argomenti e Attività

1 22/05/2013

GIOVEDI’ 

Excel:
-elementi della finestra principale
-modalità di visualizzazione e zoom
-operare con le cartelle 
-inserimento di dati numerici
- manipolazione dei dati
Esercitazioni guidate ed individuale

2 27/05/2013

LUNEDI’

Excel:
-le formule
-il riempimento automatico con le formule
-i riferimenti relativi, assoluti e misti
Esercitazioni guidate e prova individuale

3 29/05/2013

MERCOLEDI’

Excel:
-formattazione e stampa
-creazione di grafici
Esercitazioni guidate e prova individuale

4 03/06/2013

LUNEDI’

Utilizzo dei fogli elettronici in OpenOffice.org
Esercitazione pratica individuale per ciascun partecipante sui temi trattati

5 05/06/2013

MERCOLEDI’

Access:
-concetti fondamentali sui database
-creazione di un database( creazione di tabelle)
-manipolazione dei dati di una tabella
-impostazione di indici
-relazioni tra tabelle e integrità referenziale
Esercitazioni guidate e prova individuale

6 10/06/2103

LUNEDI’

Access:
-reperire informazioni da un database mediante il comando Trova, Query e Filtri
-uso dei caratteri jolly
Esercitazioni guidate e prova individuale

7 12/06/2013

MERCOLEDI’

Access:
-creare un report
-ordinamenti e raggruppamenti
-calcolo di totali e subtotali
-stampe di tabelle, query, report

8 17/06/2013

LUNEDI’

Il Database di OpenOffice.org
Esercitazione pratica individuale per ciascun partecipante sui temi trattati

9 26/06/2013

MERCOLEDI’

Esercitazione pratica individuale per ciascun partecipante sui temi trattati


