
ALLEGATO -  PROGRAMMA 

PROGETTO -   CORSO INFORMATICO DI BASE 1° LIVELLO PER OPERATORI DEL SERVIZIO DI SANITA' ANIMALE – seconda  parte 
dal 5 di settembre al 31 di ottobre    9 incontri di 3 ore ciascuno 

 

  

File dello strumento o degli strumenti utilizzati per la verifica dell'apprendimento da parte dei partecipanti.

Scegliere ed Indicare gli strumenti di valutazione:
Questionario di apprendimento finale con domande a scelta multipla-DOC
gradimento corso 
gradimento docenti

           

  Organizzatore:  AZIENDA USL N°5 - 
ORISTANO 

  Indirizzo:  VIA CARDUCCI, 35 
  Città:  09170 - ORISTANO 



1° giornata 5 settembre 2012

Orario Argomento Docente/sostituto Metodologia didattica tempi

15,00 – 15,30 Presentazione e OBT del corso 
pre test apprendimento Meloni Giulia Tavola rotonda  VA 30'

15,30 – 16,30

Excel:
elementi della finestra principale
operare con le cartelle 
inserimento di dati numerici e 
manipolazione dei dati

Meloni Giulia Lezioni e relazioni su tema preordinato  LPR 60'

16,30 – 18,00 Esercitazioni guidate ed 
individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di attività 

pratiche ED 90’

2° GIORNATA – 12 settembre 2012

Orario Argomento Docente/sostituto Metodologia   didattica tempi

15,00 – 16,00

Excel:
le formule e il riempimento automatico con le 
formule
i  riferimenti relativi, assoluti e misti
creazione di grafici

Meloni Giulia Lezioni e relazioni su tema preordinato  LPR 60'

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED 120’



3° GIORNATA – 19 settembre 2012

15,00 – 16,00 OpenOffice.org 3.0 – Calc: 
Introduzione a Calc: Componenti dello schermo, la 
cartella di lavoro, Il formato e l'aspetto del foglio di 
lavoro
Operazioni sulle celle
Calcoli e formule

Meloni Giulia
Lezioni e relazioni su tema preordinato  LPR

60'

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED

120'

4° GIORNATA – 26 settembre 2012

15,00 – 16,00 OpenOffice.org 3.0 – Calc: 
Stampa
Operazioni avanzate sulle celle: Cerca e 
sostituisci, Inserimento di funzioni, Ordinamenti

Meloni Giulia
Lezioni e relazioni su tema preordinato  LPR

60'

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED 120'

5° GIORNATA – 3 ottobre 2012

15,00 – 16,00 Concetti fondamentali sui database
Pianificare e creare un database con Access e con 
Open Office Org Base:
Creare tabelle -manipolazione dei dati di una 
tabella 

Meloni Giulia
Lezioni e relazioni su tema preordinato  LPR

60'

16,00 – 18,00 Esercitazioni guidate ed individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED 120



6° GIORNATA – 10 ottobre 2012
15,00 – 16,00 Il Database di OpenOffice.org:

Definizione delle relazioni
Creazione di un formulario

Meloni Giulia Lezioni e relazioni su tema preordinato 
LPR 60

16.00 – 18.00 Esercitazioni guidate ed individuali Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED 120

 
7° GIORNATA -  17 ottobre 2012

15.00 – 18.00 Il Database di OpenOffice.org:
Creazioni di ricerche
Esercitazioni guidate e prova individuale
Test

Meloni Giulia Esercitazione da parte di 
tutti i partecipanti di attività 
pratiche ED

180

8° GIORNATA -  24 ottobre 2012

15,00 – 18,00 Il Database di OpenOffice.org
Creazione di rapporti
Esercitazioni guidate e prova individuale 
Test

Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED

180

9° GIORNATA -  31 ottobre 2012

15,00 – 17,30
Prova finale

Meloni Giulia Esercitazione da parte di tutti i partecipanti di 
attività pratiche ED 150

17.30 – 18.00 VA Meloni Giulia VA 30


