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Allegato 3 "Le quattro fasi di gestione e rilevazione dell'Area delle rimanenze"

FASI DEL gl
Attivita
PROCESSO Obiettivo ttivita
Assicurare la corrispondenza tra i valori delle rimanenze
iniziali al 01.01 risultanti dalla contabilita sezionale di
FASE 1 - . S . o 1
magazzino con i saldi risultanti dalla contabilitd generale
con riferimento alla stessa data
Completare la registrazione dei movimenti di magazzino di
FASE 2 g L . 7
competenza dell'esercizio in chiusura
FASE 3 Valutare il titolo di proprieta dei beni di consumo in 1
giacenza
FASE 4 \Valorizzazione delle rimanenze finali e predisposizione 8

dell'inventario dei beni di consumo
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Allegato 1 Regolamento per l'applicazione delle linee guida per I'Area delle Rimanenze approvate con Decreto RAS n° 1 del 09.01.2014

FASE 1
Co_d ice Obiettivo Evento in ingresso Attivita D e . Esecutore Evento in uscita s|s§ema Documenti in uscita Termine | NOTE
attivita responsabilita gestionale
) ) ) _-scrltture di riapertura dei conti Stampa  delle rimanenze  inizialil- Responsabil, N Report ‘delle rimanenze |n|;|_a!|
Assicurare la corrispondenza tra i valori risultanti dalla contabilita sezionale dilMagazzini Magazzini|Quadratura della risultanti dalla contabilita
delle rimanenze iniziali al 01.01 risultantilss delibera di valorizzazione magazzino al 01.01 e verifica della farrgaceutico ed farmaceutico |contabilita sezionale di AREAS — sezionale di magazzino al 01.01 Entro il
1 dalla contabilita sezionale di magazzino|delle rimanenze e delibera cor?is ondenza cc;n i saldi dei conti di.economale ed economale |magazzino al 01.01 AMC sottoscritto dai responsabili con 31/01
con i saldi risultanti dalla contabilitalaziendale con inventario| contagilité enerale  riferiti  allele Responsabilel’ Serviziofrispetto ai saldi della indicazione del risultato  di
generale con riferimento alla stessa datalallegato ~ (31.12.  esercizio| ; 9 : _nespons Bilancio contabilita generale. corrispondenza con la contabilita|
rimanenze di magazzino Servizio Bilancio
precedente) generale
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Allegato 1 Regolamento per l'applicazione delle linee guida per 1'Area delle Rimanenze approvate con Decreto RAS n° 1 del 09.01.2014

FASE 2
Codice Ll .. . Ruolo e Evento in Sistema - . .
attivita Obiettivo Evento in ingresso Attivita responsabilita Esecutore uscita gestionale Documenti in uscita Termine NOTE
1 [yeai) \© SUNaru) 1 TTOVITTICTIU url1||aga i f n . ANLCAO = MiayaZiiio  suliusuiiitia Ud
. l , A " _|farmaceutico |magazzino Ana Lo " lonne )
» verificare |'assenza di carichi di
. . Imagazzino corrispondenti agli ordini|Responsabili - . . Report della contabilita dif cadenza
_Stamp_a degli ordlnlinevasi; Magazzini Magazzml_ Contabll_lta di AREAS - |magazzino sottoscritta dallsemestrale (al
2 inevasi o L . . . farmaceutico |magazzino g
» Verificare emissione degli ordiniffarmaceutico ed od economale |comoleta AMC responsabile con| 30/06 e al
sul sistema AREAS corrispondentijeconomale P indicazione del risultato 31/12)
agli ordini MEPA
» Verificare la presenza di - Ss
A . .|[Responsabili . . . Report della contabilita dif cadenza
3 g%ﬁ;"{gﬁg} di trasporto non registrati Magazzini g?ﬂiizelz’;ico gznt:szllilrt]z di AREAS - |magazzino sottoscritta dallsemestrale (al
° re istr:azione a sistema dei farmaceutico  ed ed economale corﬁ leta AMC responsabile conf 30/06 e al
gistraz economale P indicazione del risultato 31/12)
documenti di trasporto
Stampa / raccolta delle Responsabili Maagazzini Contabilita i Report della contabilita di| cadenza
4 richieste di  reparto|Verificare effettiva mancata|Magazzini n 9 . : AREAS - |magazzino sottoscritta dallsemestrale (al
. ; . armaceutico [magazzino :
inevase evasione farmaceutico  ed od economale |comoleta AMC responsabile con| 30/06 e al
economale P indicazione del risultato 31/12)
Completare |2 presenza di richieste di
;?gls.traz?nde. dei reparto evease e non|’ Registrare  gli  scarichi  di[Responsabili Magazzini Contabilita di Report della contabilita dif ~cadenza
5 ovimenti di ancora registrate sulla magazzino per richieste da reparto|Magazzini farmaceutico  |magazzino AREAS - |magazzino sottoscritta dallsemestrale (al
magazzino di s Jevase e non ancora registrate sullajfarmaceutico  ed AMC responsabile con| 30/06 e al
contabilita di s . ed economale |completa R .
competenza magazzino contabilita di magazzino economale indicazione del risultato 31/12)
dell'esercizio in
chiusura » Verificare presenza di scarichi di
?vaeaﬁzll??esi' corrispondenti ad Responsabili ;armal\(/:lggﬁggmlContabilité di Report della contabilita di| cadenza
6 Rllgvazmne eventuali|; Registrare  gli  scarichi diMagazzml_ ed economale |magazzino AREAS — magazzino sottoscritta dallsemestrale (al
rest magazzino per resi effettuati e non farmaceutico  ed|, Reparti completa AMC respon;abﬂe . con| 30/06 e al
ancora registrati sulla contabilita dieconomale indicazione del risultato 31/12)
magazzino
» Verificare presenza di scaduti|* Responsabili dei ;“ ;edlgrz&(;ne Cshcentta ,-i|2\e,:
ammanchi, avarie, rottura  o|reparti I'a?womalia al  farmacista
Rilevazione scaduti distruzione accidentale nei reparti; | Responsabilif Magazzini con le inférmazioni atte adl cadenza
ammanchi avarie’ » Verificare presenza di presenzaldirezione medicalfarmaceutico |Contabilita di AREAS — |accertare la natura e le|semestrale (al
7 T . ’|di scaduti, ammanchi, avarie,|di presidio ed economale |magazzino . ;
rottura o distruzione . . . : . . AMC circostanze dell'evento (2) 30/06 e al
: rottura o distruzione accidentale neil Responsabilif* Reparti completa AN
accidentale macazzini: Magazzini » Report della contabilita di 31/12)
gazzini, . L [V'ag . magazzino sottoscritta dal
» Registrare gli scarichi diffarmaceutico ed responsabile con
magazzino corrispondenti economale p

indicazione del risultato

= 10 SITAIUTIENU Ueglid ITIEILE 111 CdSU Ul IT1E10E SCduuld pel Cdusd 11011 UIPEINUETILE Udl IT1dyd4Z4IT1U € 1d [elduvd 1eyisud4ivulie uel Imovinero ai sirdiuierio scauul,

_1ina variazinna nncitivia A nanativia Ai invantarina Ai manaszina nal racna Aivarifira Ai arrara matariala Ai ranictrazinana nan dirattamanta ~arranaihila
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Allegato 1 Regolamento per l'applicazione delle linee guida per 1'Area delle Rimanenze approvate con Decreto RAS n° 1 del 09.01.2014

FASE 3
. . Attivita o
Co.d ice Obiettivo Evento in ingresso Attivita el e . Esecutore | Evento in uscita S|sgema Documenti in uscita Termine processi | NOTE
attivita responsabilita gestionale .
collegati
- Verificare che i beni gestiti a magazzino come, - Stampa della contabilita di
o . . |peni di proprieta dell'lAzienda non siano, in . i i
Valutare il titolo dilStampa dei benifrealts, beni di terzi (es. conto deposito, conto|Responsabili . magazzino sottos_cn_tta _dal cadenza
e L PR ’ o Classificazione responsabile con indicazione
1 proprieta dei beni dilnormalmente gestiti in visione, ecc.); o o . Magazzini delle giacenze difSISAR del risultato: semestrale (al
consumo infconto  deposito  (es.| Individuare i casi in cui tali beni sonoffarmaceutico  ed beni di terzi corretta . Stampa dell'elenco dei beni] 30/06 e al
giacenza protesi); movimentati nei magazzini di proprieta; _leconomale impa de ” 31/12)
- Riallineare le movimentazioni relative a beni di gestiti . C/dePC_’S'tO
terzi in giacenza presso i magazzini aziendali sottoscritta dal responsabile
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Allegato 1 Regolamento per l'applicazione delle linee guida per I'Area delle Rimanenze approvate con Decreto RAS n° 1 del 09.01.2014

FASE 4
Co!:h.c e Obiettivo Evento in ingresso Attivita e e . Esecutore Event.o n Sls.tema Documenti in uscita Termine NOTE
attivita responsabilita uscita gestionale
+ Stampa delle giacenze
Responsabili *Magazzino esistenti al 31/12 cadenza
1 Stampare da sistema le|[Magazzini farmaceutico AREAS — AMC semestrale
giacenze esistenti farmaceutico ed|*Magazzino Economale| » Report del turnover delle|(al 30/06 e al
economale » Reparti scorte e relativo monitoraggio| 31/12)
semestrale
. Report sottoscritto,
Stampa dellelEffettuare 1a conta fisica Responsabile/Respon [*Magazzino dall'esecutore materiale della] cadenza
2 giacenze esistentilbeni in giacenza presso fsab'“ . Magazzwg I:zla\l/qmaceqtlcoE | AREAS — AMC rllevaz[one. fisica d ”e slegg)?géralel
Sffettuata i magazzini armaceutico e agazzino Economale comunicazione _ della (a ea
economale valorizzazione delle giacenze| 31/12)
ai responsabili di magazzino
Valorizzazione delle
ng:szgiiileir:)ar:lee . Report sottoscritto
dellinventario dei beni Stampa delle|Effettuare la conta fisica ! ﬂ?elllzi?cfr:gore m?itseiggle denz cadenza
di consumo . . f AN Responsabile/Respon |, ) B . semestrale
3 giacenze esistentilbeni in giacenza presso| sabili reparto Reparti AREAS — AMC |comunicazione della (al 30/06 & al
effettuata le U.O. P valorizzazione delle giacenze
) 31/12)
al Responsabile della
Farmacia Ospedaliera
* Relazione scritta dal
* Rilevazione fisica .responsa'\bil'e con le
beni resso i *Responsabile/Respon|-Magazzino informazioni atte ad accertare
P Allineare le risultanze sp pon 9 ) le cause delle differenze
magazzini effettuata della conta fisica delle sabili Magazzinilfarmaceutico AREAS Tiscontrate tra le risultanzel cadenza
4 iacenze con le farmaceutico, modulo della conta fisica e quelle semestrale
. ?isultanze della economale *Magazzino Economale 'Approvvigiona della contabilita di ma agzino (al 30/06 e al
Rilevazione fisica contabilita di magazzino *Responsabile/Respon menti' . Report sottoscrigo dal 31/12)
beni presso i Reparti 9 sabili reparto » Reparti p

effettuata

responsabile con indicazione
del risultato di allinaemento
conseguito
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Allegato 1 Regolamento per l'applicazione delle linee guida per I'Area delle Rimanenze approvate con Decreto RAS n° 1 del 09.01.20]14
Co.d|.c e Obiettivo Evento in ingresso Attivita ety e . Esecutore Event.o in S|s.tema Documenti in uscita Termine NOTE
attivita responsabilita uscita gestionale
- Svolgere un controllo|
a campione sulla
correttezza degli
abbinamenti prodotto - cadenza
classe merceologica — L'eventuale it dei trolli effettuati tral
conto di rimanenza; referente anagrafiche [referente anagrafiche [intervento di report del controlll erettuatif semestrale
- Verificare che nessun correzione con indicazione del risultato |(al 30/06 e al
) 4 ) R 31/12)
Abbinamento prodotto in giacenza sara
5 prodotto — clm —fabbia collegato  un effettuato 1\ peas — amMc
conto di rimanenzajconto di tipo servizi o dall'organism
coerente immobilizzo. (o] di
\validazione
- segnalare al referente central(fa_ r(]ielle d
anagrafiche l'eventualel* Responsabile dell*Magazzino anagratiche quando
incongruenza degliilmagazzino farmaceutico ri\I/Ie?/r;‘taa
abbinamenti prodotto -|[Farmaceutico ed|*Magazzino Economale lincongruenz]
classe merceologica -|[Economale a
conto di rimanenza
Valorizzazione delle Rimanenze
rimanenze finali finali da - Stampe a valore delle
predlspo_5|2|or_1e ) R bil del contabilita di rimanenze al 31/12 allineata
dell'inventario dei beni ) esponsablie ®l-Magazzino magazzino al alle risultanze della
di consumo Alineamento dellejmagazzino farmaceutico 31/12 AREAS — AMCL. - tabilita generale
6 Rilevazioni effettuate g'a?enz? a ve_ll_orl con ilFarmaceutico ed -Magazzino Economale |corrispondent |, _quulq sottoscritta dai responsabili|31-dic
ati  rilevabili  dalla]JEconomale o Operazioni  dil . g )
contabilita generale Responsabile Servizio| Servizi Bilancio e alle fine esercizio' dei magazzini farmaceutico
Bi ; risultanze ed economale e del bilancio|
ilancio ARG -
della con indicazione del risultato
contabilita finale
generale
> entro il 31
Responsabile del *Magazzino » Delibera aziendale con|gennaio
\Valorizzazione dati magazzino farmaceutico Proposta  di rimanenze finali allegate (delibera)
7 Rilevazioni effettuate |giacenza magazzini e Fargr;naceutico ed deligera AREAS — AMC | Prospetto dellel* entro il 28
reparti Economale *Magazzino Economale movimentazioni di magazzino|febbraio
redatto dall’agente contabile |(conto
giudiziale)
Responsabile del -Magazzm.o
. . . Predisporre  inventariomagazzino farmaceutico Proposta  di » Delibera aziendale conlentro il 31
8 Dati valorizzati beni di consumo Farmaceutico ed . delibera AREAS — AMC inventario allegato gennaio
Economale *Magazzino Economale
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